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Versión: 06

Vigencia: 17 de julio de 2019

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES NÚMERO 2
PERIODO 1 DE DICIEMBRE DEL 2025 al 31 DE DICIEMBRE DEL 2025

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES

No. CONTRATO Y FECHA N°. 513 - 2025, suscrito el 24 de octubre de 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA HELVER ARTURO DAZA MOLANO

TIPO (C.C - NIT) Y No. DE
IDENTIFICACION 1022985703 de BOGOTÁ D.C.

PLAZO DE EJECUCIÓN TRES (3) MESES CERO (0) DIAS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 14,760,000

VALOR DEL PERIODO DE COBRO $ 4,920,000

No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN
PRESUPUESTAL) O230117459920242916

FECHA ACTA DE INICIO 4 de NOVIEMBRE del 2025

PRORROGA N/A

ADICIÓN N/A

SUSPENSIÓN N/A

REINICIO N/A

FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN
(INCLUYENDO PRORROGAS Y

SUSPENSIONES)
3 de FEBRERO del 2026

OBJETO DEL CONTRATO PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA FORMACIÓN DEPORTIVA Y LOS EVENTOS
RECREODEPORTIVOS DE LA LOCALIDAD DE TUNJUELITO



DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACION ESPECIFICA 1

ACOMPAÑAR LA PLANIFICACIÓN, ARTICULACIÓN, EVALUACIÓN Y EJECUCIÓN DE ESTRATEGIAS, PROYECTOS, PROCESOS Y ACCIONES EN MATERIA D
EPORTIVA, RECREATIVA Y DE ACTIVIDAD FÍSICA DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se realizaron reuniones de articulación con el equipo técnico y los instructores para la
estructuración de las actividades deportivas y recreativas del mes, ajustando las accion
es al Plan de Desarrollo Local y a las necesidades de los gimnasios comunitarios.

Evidencias Ubicación: Obligacion 1 (Acta de reunión 01-12-25) (Acta reunión 02-12-
25)

OBLIGACION ESPECIFICA 2

SUMINISTRAR DE MANERA OPORTUNA Y COMPLETA LA INFORMACIÓN REQUERIDA PARA LA ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE INFORMES DE GES
TIÓN, EVALUACIÓN, ACTIVIDADES Y DEMÁS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL Y DE LAS METAS ES
TABLECIDAS EN EL PLAN DE DESARROLLO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Realizar un consolidado estadístico y diagnóstico detallado con el fin de suministrar la
información necesaria para la presentación de informes de gestión y de evaluación del
avance en el cumplimiento de las metas establecidas en el Plan de Desarrollo.

Evidencias: Se anexará el informe con la información que consoliden los profes al fina
lizar el mes Ubicación: Obligación 2

OBLIGACION ESPECIFICA 3

VERIFICAR LA SUPERVISIÓN Y/O LIQUIDACIÓN DE LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN DERIVADOS DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN QUE LE SEAN
DESIGNADOS POR LA ALCALDESA LOCAL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se está ejerciendo el apoyo a la supervisión de los siguientes contratos por prestación
de servicios a personas naturales: 256-2025, 458-2025, 507-2025, 299-2025, 498-2025
.

Evidencias: Memorandos de apoyo a la supervisión Ubicación: Obligación 3

OBLIGACION ESPECIFICA 4

TRAMITAR LOS PERMISOS NECESARIOS PARA EL PRÉSTAMO DE ESCENARIOS ADECUADOS PARA EL DESARROLLO DE LAS DIFERENTES ACTIVIDADE
S, ASÍ COMO LAS AUTORIZACIONES REQUERIDAS POR EL IDRD O LA ENTIDAD COMPETENTE.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

El proceso de solicitud de permisos ya fue adelantado y se cuenta con todos los espaci
os autorizados Evidencias: Memorando de solicitud de escenarios aprobados Ubicación: Obligación 4

OBLIGACION ESPECIFICA 5

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES Y HORARIOS PROGRAMADOS POR PARTE DE LOS INSTRUCTORES EN LOS SITIOS ASIGNADOS, Y
PRESENTAR UN INFORME MENSUAL SOBRE LOS RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se verifica el cumplimiento de las actividades y horarios programados por parte de los
instructores en los sitios asignados, y presentar un informe mensual sobre los resultado
s del seguimiento.

-Evidencias- -Ubicación: Obligacion 5 (Evidencias Fotograficas)

OBLIGACION ESPECIFICA 6

ELABORAR Y PRESENTAR LOS INFORMES QUE SOLICITEN LOS ENTES DE CONTROL Y DEMÁS AUTORIDADES COMPETENTES, ASÍ COMO DAR TRÁMIT
E OPORTUNO A LOS REQUERIMIENTOS QUE SE ENCUENTREN DENTRO DE SU ÁMBITO DE COMPETENCIA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se realiza un diagnóstico mensual basado en el análisis de datos estadísticos e inscripc
iones registradas por cada punto de atención o implementación. Este diagnóstico perm
ite identificar tendencias de participación, evaluar el rendimiento de las actividades y
detectar posibles necesidades de ajuste en la cobertura o enfoque de los programas.

Evidencias: Se estará anexando el Diagnóstico en cuanto el informe de los instructores
esté completo al finalizar el mes Ubicación: Obligación 6



OBLIGACION ESPECIFICA 7

REVISAR, APROBAR Y HACER SEGUIMIENTO MENSUAL A LOS PLANES PEDAGÓGICOS Y PLANES DE CLASE PRESENTADOS POR EL PERSONAL CONTR
ATADO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se hizo seguimiento al cumplimiento de los planes pedagógicos en campo, verificando
su ejecución con los grupos asignados. Este proceso permite garantizar una intervenci
ón pedagógica estructurada, pertinente y alineada con los principios técnicos del progr
ama, además de facilitar la retroalimentación continua al personal operativo, promovie
ndo así la mejora permanente de las prácticas de enseñanza.

-Evidencias -Ubicación: Obligacion 7 (PDF con pantallazos del correo enviado a cada
instructor confirmando su firma en los planes de clase)

OBLIGACION ESPECIFICA 8

REALIZAR EL SEGUIMIENTO AL MATERIAL DEPORTIVO, ELEMENTOS E INSUMOS, VERIFICANDO SU CANTIDAD Y ESTADO, Y PRESENTAR UN INFORM
E BIMENSUAL CON LOS RESULTADOS DE DICHA VERIFICACIÓN.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se realiza el seguimiento al material deportivo, elementos e insumos, verificando su ca
ntidad y estado.

Evidencias: Se estará anexando el acta de cada instructor en cuanto el informe de los i
nstructores esté completo al finalizar el mes Ubicación: Obligación 8

OBLIGACION ESPECIFICA 9

ASISTIR A LAS REUNIONES A LAS QUE SEA CONVOCADO POR LA ALCALDESA LOCAL, ASÍ COMO A REUNIONES DE SEGUIMIENTO DE EJECUCIÓN DE C
ONTRATOS, ENCUENTROS CIUDADANOS, SESIONES DE LA JUNTA ADMINISTRADORA LOCAL Y DEMÁS ESPACIOS QUE REQUIERAN SU PARTICIPACIÓN
TÉCNICA, ADMINISTRATIVA O FINANCIERA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

- Se asiste reunión de coordinacdores para programación actividades de Diciembre -Se
asistió a la capacitación de Ambientes laborales Inclusivos - Se asiste a la capacitación
de Presupuestos Participativos

-Evidencias -Ubicación: Obligacion 9 (Actas de las reuniones)

OBLIGACION ESPECIFICA 10

CUMPLIR CON LAS DEMÁS FUNCIONES Y ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA NATURALEZA DEL CONTRATO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Acompañamiento Gran Encedido de la Navidad -Evidencias -Ubicación: Obligacion 10 (Evidencia fotográfica)

INFORMACION ADICIONAL

APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL

EMPRESA DONDE APORTA PAGO DE
SALUD

EMPRESA DONDE APORTA PAGO DE
ARL

EMPRESA DONDE APORTA PAGO DE
PENSION

EPS SANITAS SEGUROS POSITIVA PROTECCION PENSIONES Y
CESANTIAS

FIRMAS

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA:Manifiesto que he cumplido con las obliga
ciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente inform
e corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declar
ando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento,
que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato

CONTRATISTA

NOMBRE: HELVER ARTURO DAZA MOLANO
CEDULA: 1022985703 de BOGOTÁ D.C.

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR:Una vez verificado l
os soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la contratista ha cumplido a l
a fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.

SUPERVISOR



NOMBRE: CLAUDIA VERÓNICA COLLANTE DUSSÁN
CEDULA: 52382371

APOYO A LA SUPERVISIÓN

NOMBRE: DAVID ANDRÉS RIAÑO ÁVILA
CEDULA: 1013613272


